ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

"ВОРКУТА"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 декабря 2010 г. № 1736

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ДЕТЕЙ В УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫЕ УПРАВЛЕНИЮ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО

ОКРУГА "ВОРКУТА"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Постановлением главы городского округа "Воркута" от 30.09.2010 № 1262 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь "статьей 45" Устава муниципального образования городского округа "Воркута" постановляю:

1. Утвердить Административный "регламент" предоставления услуги по приему детей в учреждения дополнительного образования, подведомственные Управлению образования администрации муниципального образования городского округа "Воркута" (далее по тексту - Административный регламент) согласно приложению.

2. Управлению образования администрации городского округа "Воркута" обеспечить исполнение Административного "регламента".

3. Разместить Административный "регламент", указанный в пункте 1 настоящего Постановления, на официальном сайте администрации городского округа "Воркута".

4. Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя руководителя администрации городского округа "Воркута" А.А.Замедянского.

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа

"Воркута"

В.БУДОВСКИЙ

Приложение

к Постановлению

главы городского округа

"Воркута"

от 29 декабря 2010 г. № 1736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ДЕТЕЙ В УЧРЕЖДЕНИЯ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫЕ

УПРАВЛЕНИЮ ОБРАЗОВАНИЯ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления услуги по приему детей в учреждения дополнительного образования, подведомственные Управлению образования администрации МО ГО "Воркута" (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий учреждений дополнительного образования детей, подведомственных Управлению образования администрации МО ГО "Воркута" (далее по тексту - Учреждение), порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие Учреждений с заявителями, органами местного самоуправления, а также другими учреждениями и органами при предоставлении услуги.

1.2. Заявителями на предоставление услуги являются:

- дети, подростки и молодежь в возрасте от 4 лет до 21 года.

Представлять интересы заявителей в возрасте от 4 до 18 лет при предоставлении услуги должны родители (законные представители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления услуги:

1.3.1. "Сведения" о месте нахождения, графике работы Учреждений (для приема получателей услуги), номера телефонов для справок, адреса электронной почты Учреждений приведены в приложении № 1 к Регламенту.

1.3.2. Кроме того, данные сведения размещены на информационных стендах Учреждений, а также в сети Интернет: на официальном сайте Управления образования - упроворкута.рф, на официальном сайте администрации МО ГО "Воркута" (mayor.vorkuta.ru), Портал государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru, Портал государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru.

1.3.3. Информирование о предоставлении услуги осуществляется также в Учреждениях в соответствии с графиком работы Учреждения.

1.3.4. Информационные стенды с информацией о предоставлении услуги оборудуются в доступном для получателей месте и содержат следующие сведения:

                    \/                                 \/

┌───────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│Издание приказа о приеме заявителя │   │Уведомление об отказе в приеме в │

│   в Учреждение дополнительного    │   │   Учреждение дополнительного    │

│            образования            │   │образования детей (не позднее 3-х│

│    (в течение 1 рабочего дня)     │   │дней с момента принятия решения) │

└───────────────────────────────────┘   └─────────────────────────────────┘

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления услуги

по приему детей в учреждения

дополнительного образования,

подведомственные

Управлению образования

администрации

МО ГО "Воркута"

                                     ______________________________________

                                     (Наименование вышестоящей организации)

                                     ______________________________________

                                         (Ф.И.О. руководителя, министра)

                                     Адрес гражданина:

                                     Телефон:

    Обращение   гражданина   (далее   -   обращение)   -   направленные   в

государственный  орган, орган местного самоуправления или должностному лицу

письменное  предложение,  заявление  или  жалоба,  а также устное обращение

гражданина в государственный орган, орган местного самоуправления

    -  Предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и

иных нормативных актов;

    -  Заявление  -  просьба  гражданина  о  содействии  в  реализации  его

конституционных  прав  и  свобод  либо сообщение о нарушении законов и иных

нормативных  правовых актов, недостатках в работе государственных органов и

должностных лиц;

    -   Жалоба  -  просьба  гражданина  о  восстановлении  или  защите  его

нарушенных прав.

    Подпись ___________                           "___" _________ 20__ года

